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Il programma del corso

Schede Osservatorio contratti pubblici

• Informazioni generali sull’Osservatorio, ANAC e Schede 
Osservatorio

• Accesso al modulo Schede Osservatorio sulla piattaforma SICP

• Informazione e simulazione della nuova funzionalità 
«Riaggiudicazione» (attiva dal 13/11/2016 sul portale)

• Compilazione delle Schede Osservatorio contratti pubblici e relativa 
trasmissione ad ANAC (SIMOG)
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Il Sistema informativo contratti pubblici

Il Sistema Informativo contratti pubblici è attualmente composto
da 7 moduli:
� Home

� E-Procurement

� Mercato Elettronico

� Catalogo

� Schede Osservatorio

� Programma Annuale

� Amministrazione

Presentazione del portale SICP - https://www.bandi-altoadige.it/

Contatti:

Tel. 800 288 960 (servizio clienti SA)
Email: e-procurement@provincia.bz.it

ocp@provincia.bz.it
bov.ocp@pec.prov.bz.it
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Modulo Schede Osservatorio

L’obbligo di invio all’Osservatorio contratti pubblici, da parte dei
soggetti obbligati (vedi art. 2 LP. 16/2015), sussiste per i seguenti
contratti:

• contratti di lavori, servizi e forniture nei settori ordinari e speciali con
importo di gara (base di gara + oneri al netto dell’IVA) ≥ 40.000 €;

• contratti “esclusi” dall‘ambito di applicazione del codice rientranti nelle
particolari casistiche contenute negli art. 4-20 del D.lgs. n. 50/2016, di
importo con base di gara comprensivi di oneri (al netto dell’IVA)
≥ 40.000 €;

• contratti di lavori, servizi e forniture, discendenti da accordi quadro,
convenzioni, da contratti attivati da Centrali di committenza, e
fattispecie consimili di importo con base di gara comprensivi di oneri
(al netto dell’IVA) ≥ 40.000 €
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Caratteristiche Schede Osservatorio

• all’interno di una gara multilotto vanno compilate le Schede per ogni
singola procedura di importo di gara pari o superiore a 40.000 €.
L’importo ≥ 40.000 si riferisce alla somma dell’importo a base di
gara e dei costi per la sicurezza al netto d’IVA;

• se l’importo di gara supera i 40.000 €, ma l’importo del contratto a
seguito del ribasso a base d’asta risulta inferiore a 40.000 €, vanno
comunque compilate le Schede Osservatorio;

• per gli appalti il cui importo di gara (importo a base di gara inclusi i
costi di sicurezza) è inferiore a 40.000 € non vanno compilate le
Schede Osservatorio.
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Schede ordinarie e ridotte

• per i settori ordinari sono previste le schede complete (ordinarie):

schede ordinarie:  dati relativi all’intero ciclo di vita dell’appalto

� comunicazioni ordinarie: Aggiudicazione (compreso il bando di gara),

Inizio Contratto, Esecuzione e SAL (per tutti i contratti ove determinato

dal RUP � L.P. 16/2015 art. 49, c.3), Conclusione Contratto, Collaudi;

� comunicazioni di eventi durante l‘esecuzione del contratto:

Riaggiudicazioni (new), Varianti (art. 106 D.Lgs 50/2016), Sospensioni

(art. 107 D.Lgs 50/2016; comprende all’interno anche le Riprese), Istanza di

Recesso, Accordi bonari (art. 205-206 D.Lgs 50/2016) e Subappalti (art. 105 D.Lgs 50/2016).

• per i settori speciali (art. 114-141 D.Lgs. n. 50/2016) e contratti
esclusi (artt. 4-20 D.Lgs. n. 50/2016) e dati relativi agli accordi
quadro e fattispecie consimili si trasmettono i dati relativi alla sola
scheda di aggiudicazione (schede ridotte).
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Schede Osservatorio contratti pubblici

• Schede ridotte (dati relativi ai contratti lavori, servizi e forniture nei
settori speciali, contratti esclusi e dati relativi agli accordi quadro e 
fattispecie consimili di importo ≥ 40.000)

• Schede ordinarie (contratti ≥ 40.000 e/o nei settori ordinari,  
discendenti da accordi quadro, da contratti attivati da Centrali di 
committenza, da convenzioni e fattispecie consimili)

Settori ordinari Adesioni La riaggiudicazione
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Riferimenti temporali Schede Osservatorio
https://www.bandi-altoadige.it/pleiade/comune/bolzano/documenti/buyer/Schema_CIG_SK-OCP_DE_131022_agg1.pdf

• Settori ordinari esteso l’utilizzo delle Schede Osservatorio complete a 
partire dall’importo ≥ 40.000 euro dal 29/10/2013 (schede complete)
(dal 01.01.2013 - 28.10.2013 > 40.000 / prima del 01.01.2013
>150.000€)

• Settori speciali e contratti esclusi di importo ≥ 40.000 euro a partire dal
29.10.2013 (>40.000 dal 01.01.2011 - 28.10.2013; >150.000€ �

dall’01.01.2008), invio dati relativi alla fase di aggiudicazione
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Classe di 
importo Settore SCHEDE 

RIDOTTE(a) 
SCHEDE 

COMPLETE 

Contratti derivanti da affidamenti rientranti nei settori 
esclusi >150.000 

forniture 
servizi 
lavori 

dal 01 gen 2011   

Contratti derivanti da affidamenti rientranti nei settori 
esclusi >40.000 

forniture 
servizi 
lavori 

dal 01 gen 2013 
al 28 ott 2013   

Contratti derivanti da affidamenti rientranti nei settori 
esclusi ≥40.000 

forniture 
servizi 
lavori 

dal 29 ott 2013  

Accordi quadro, contratti derivanti da Centrali di 
committenza, da convenzioni e fattispecie consimili  >40.000 

forniture 
servizi 
lavori 

dal 01 gen 2013 
al 28 ott 2013   

Accordi quadro, contratti derivanti da Centrali di 
committenza, da convenzioni e fattispecie consimili ≥40.000 

forniture 
servizi 
lavori 

dal 29 ott 2013  

Contratti d'appalto discendenti da accordi quadro, 
contratti derivanti da Centrali di committenza, da 
convenzioni e fattispecie consimili per i settori ordinari 

>150.000 
forniture 
servizi 
lavori 

  dal 01 gen 2011 

≥40.000 
≤150.000 

forniture 
servizi 
lavori 

solo adesione 
dal 01 gen 2011 

al 28 ott 2013 
  

>40.000 
forniture 
servizi 
lavori 

  dal 01 gen 2011 
al 28 ott 2013 

≥40.000 
forniture 
servizi 
lavori 

 dal 29 ott 2013 

Contratti d'appalto discendenti da accordi quadro, 
contratti derivanti da Centrali di committenza, da 
convenzioni e fattispecie consimili per i settori speciali 

>150.000 
forniture 
servizi 
lavori 

  dal 01 gen 2011 

≥40.000 
≤150.000 

forniture 
servizi 
lavori 

solo adesione 
dal 01 gen 2011   

>40.000 
forniture 
servizi 
lavori 

dal 01 gen 2011 
al 28 ott 2013   

≥40.000 
forniture 
servizi 
lavori 

dal 29 ott 2013   

Contratti di concessione  vedasi soglie 
settori ordinari lavori stessi adempimenti previsti per i 

Contratti nei settori ordinari  

Contratti di concessione  tutti forniture 
servizi nessuna compilazione 
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Riepilogo Soglie Schede Osservatorio:

≥ 40.000 nei settori ordinari Schede ordinarie

≥ 40.000 nei settori speciali
(artt. 114-141 D.Lgs 50/2016)

Schede ridotte

≥ 40.000  nei settori esclusi (artt. 4-20 
D.Lgs 50/2016)

Schede ridotte

≥ 40.000
�Gare svolte dalle Stazioni Uniche

Appaltanti Lavori,  e Forniture e Servizi (dal

2016 non piú Centrale D‘Acquisti) presso l‘Agenzia,
�Accordi quadro e Convenzioni aggiudicate

dall’Agenzia (new 2016 Centrale Strategie 
d‘Acquisto)

Schede ridotte (fase di 
aggiudicazione ed eventuale 
stipula del contratto)

≥ 40.000 
contratti discendenti dagli Accordi quadro e
fattispecie consimili – (procedura SUA-SAE)

Schede ordinarie (Scheda Adesione
e successive; consultare sempre la 
tabella dei riferimenti temporali)
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Evento Termine di trasmissione

Annullamento / Revoca
successivamente alla 
pubblicazione, Gara
deserta, Gara senza  
esito

Entro 30 giorni consecutivi dal provvedimento di 
annullamento / revoca o accertamento dell’esito
negativo della procedura.

Bando di gara, 
Aggiudicazione
Riaggiudicazione

Entro 30 giorni consecutivi dalla data del verbale di 
aggiudicazione/riaggiudicazione definitiva. 

Inizio contratto Entro 60 giorni consecutivi dalla data di inizio lavori 
/ servizi / forniture.

Subappalti Entro 60 giorni consecutivi dalla data di 
autorizzazione subappalto. 

Varianti Entro 30 giorni consecutivi dalla data di 
approvazione della variante (nuovo termine entrato
in vigore con la L 114/2014, recepito anche nel
nuovo codice D.Lgs 50/2016)
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Evento Termine di trasmissione

Esecuzione e Sal (lavori
/ servizi / forniture) definiti
nel contratto

Entro 60 giorni consecutivi dalla data di emissione
di stato di avanzamento / fase di esecuzione.

Sospensioni Entro 60 giorni consecutivi dalla data del verbale di 
sospensione / ripresa.

Conclusione contratto Entro 60 giorni consecutivi dalla data del certificato
di ultimazione lavori / forniture / servizi ovvero dalla
data di revoca dell'aggiudicazione / data di notifica
del fallimento/ data dell’atto amministrativo con il
quale è stata disposta la risoluzione contrattuale.

Istanza di recesso
(lavori)

Entro 60 giorni consecutivi dalla presentazione
dell’istanza di recesso dell‘appaltatore.

Accordi bonari Entro 60 giorni consecutivi dalla data di 
sottoscrizione dell’accordo bonario.

Collaudi Entro 60 giorni consecutivi dalla data di emissione
del certificato di collaudo/di conformità/regolare
esecuzione.
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Completezza , coerenza ed univocità delle 
informazioni tra Sistema Monitoraggio Gare (SIMOG) 
ed il SICP  

� attraverso le informazioni fornite dal Centro di Costo sul sistema
SIMOG di ANAC per l‘acquisizione del CIG, si ottempera agli
obblighi di tracciabilità, 

� e sulla base delle informazioni inserite a sistema (SICP) nel
modulo e-procurement e Schede osservatorio (ove previste), si 
ottempera agli obblighi di pubblicità, trasparenza ed informativi.

Schede Osservatorio contratti pubblici

Il Sistema informativo attraverso 
l‘interoperabilità dei sistemi garantisce:
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La compilazione delle Schede Osservatorio

Il Sistema guida l‘utente nella compilazione, sia evidenziando i 
campi obbligatori, sia proponendo l‘ordine cronologico delle 
Schede.

Il contratto per il quale vanno compilate le Schede osservatorio fa
riferimento ad una delle seguenti situazioni:

1. E-procurement - Gara telematica - aggiudicata - esito pubblicato

2. E-procurement - Gara tradizionale - aggiudicata - esito pubblicato

3. «Nuovo esito procedura con CIG» (ex Procedura fuori sistema -
PFS) - esito pubblicato

Schede Osservatorio contratti pubblici
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1-2. Come si accede al modulo schede Osservatorio?:

� Le gare devono essere aggiudicate e pubblicate a sistema:

� Modulo E-procurement, scegliendo una gara aggiudicata e
pubblicata dall‘elenco gare e cliccando sul link stesso:

� Modulo Schede Osservatorio solo nel caso siano già presenti le
prime informazioni relative ai dati comuni della gara o già la
scheda di aggiudicazione cliccando sul modulo stesso:

Schede Osservatorio contratti pubblici
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3. Gare non a sistema: nel caso in cui una SA è tenuta a
compilare le schede per contratti le cui gare non risultano a
sistema, va utilizzata il «Nuovo esito procedura con CIG»
disponibile all’interno del menù Esiti. Si tratta di procedure in
cui la pubblicazione non ha alcuna visibilitá esterna e serve
soprattutto per prendere in carico le schede.

Schede Osservatorio contratti pubblici
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Ora «Nuovo esito procedura con CIG» Adesione a Convenzione CONSIP
Acquisto mediante MEPA nazionale
Procedura < 40000 € svolta da ente locale
Recupero procedura erroneamente non svolta mediante portale SICP
Presa in carico procedura svolta da SUA o Centrale Strategie D’Acquisto
(procedura SUA-SAE Stazione appaltante esecutrice)
Procedura svolta secondo criterio d‘urgenza
Procedura di servizi di cui all‘allegato II B – art. 20 D.lgs 163/2006
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� Ricerca contratti: Elenco dei contratti e delle relative Schede Osservatorio

� „consultazione storico“ per visualizzare ogni azione di trasmissione delle Schede (anche
per le procedure riaggiudicate)

L‘utente abilitato al modulo Schede Osservatorio, a seguito di 
accreditamento può:

• visualizzare l’elenco dei Contratti, riferiti alla SA di appartenenza, con
le relative Schede compilate;

• utilizzare alcuni filtri per ricercare e selezionare un contratto: Oggetto
dell‘appalto, CIG, Descrizione Opera, ID – contratto, Importo a base
d’asta, Rup (Codice Fiscale), Ultimo invio, Utente.

Modulo Schede Osservatorio contratti pubblici – articolato in „Gestione Contratti e Gestione Schede“
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La compilazione delle Schede Osservatorio

Una volta individuato il contratto che interessa, all’interno della sezione 
Gestione Schede vengono elencate le Schede disponibili per la 
compilazione (cliccando semplicemente sulla Scheda).

Schede Osservatorio contratti pubblici

Nel caso di mancata compilazione di campi
obbligatori con * il sistema non consente di 
eseguire correttamente l’operazione di «Salva e 
procedi»:
• il Sistema ritorna il messaggio: “Il dato è 

richiesto e non può essere vuoto”;
• la sezione della Scheda non può essere salvata

fintanto che le informazioni non sono complete;

Per integrare e  modificare dati già inseriti può 
essere utilizzata l’opzione “Modifica“.
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L’inoltro delle Schede Osservatorio:

• per gestire l‘inoltro delle Schede all‘Osservatorio provinciale e, contestualmente,
all‘Osservatorio centrale dell‘ANAC è disponibile l‘opzione:

• va rispettato l’ordine cronologico previsto da ANAC per l‘inoltro delle singole Schede
attinenti al flusso di un contratto;

• il sistema fornisce immediato riscontro in caso di errori formali;

• nel caso di incongruenze rispetto alle specifiche ANAC la risposta viene ritornata dal
sistema in modo sincrono all’invio;

Schede Osservatorio contratti pubblici
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Segnalazioni di errori formali, da parte del sistema, dopo l’inoltro della 
Scheda:

Esempi:

• Inserire l’informazione mancante nel relativo campo della Scheda “Inizio
Contratto”

Schede Osservatorio contratti pubblici
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Segnalazioni sincrone da parte di ANAC dopo l’invio:

1. cliccare sul tasto “Gestione trasmissioni“ o utilizzare il menù
“Gestione Contratti“ – Sezione “Gestione trasmissione”;

2. cliccare su “Visualizza” nella Sezioni – Azioni:

e si apre la Sezione “Lista Osservatorio schede lotto invii” dove è 
possibile visualizzare lo stato delle Schede e le Anomalie / Suggerimenti
riscontrati dal Sistema SIMOG di ANAC.

Segnalazione di 
errore bloccante

Suggerimenti
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LA RIAGGIUDICAZIONE A ESITO PUBBLICATO

La riaggiudicazione in fase contrattuale è prevista per i casi segnalati all‘art.
110 del D.lgs 50/2016 (fallimento, liquidazione coatta e concordato
preventivo, risoluzione contrattuale), in fase precontrattuale per revoca
dell‘aggiudicazione e decadenza dell‘affidamento per mancato pagamento
della cauzione provvisoria (art. 103, c.3 �“…la SA aggiudica

l‘appalto/concessione al concorrente che segue nella graduatoria“).

Le Stazioni appaltanti possono agire in autonomia azionando il tasto
„riaggiudicazione“ mediante il responsabile di e-procurement o il buyer
stesso che ha pubblicato la gara. L‘attività di subentro dell‘operatore
economico in classifica agisce solamente sulla struttura dell‘esito,
predisponendosi all‘invio delle schede. L‘OE subentra alle medesime
condizioni giá proposte dall‘aggiudicatario originario in sede di offerta, ai
sensi dell‘art. 110 del D.Lgs 50/2016.

Dopo la riaggiudicazione nel modulo e-Procurement a livello di esito
l‘aggiudicatario originario viene visualizzato come non attivo. Rimane però
attiva la sezione „avanzamento contratto“, sia quella corrente che quella
passata relativa all‘operatore economico originario.

Schede Osservatorio contratti pubblici 
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LA RIAGGIUDICAZIONE A ESITO PUBBLICATO

Schede Osservatorio contratti pubblici 
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PARTE PRATICA

• COMPILAZIONE E TRASMISSIONE DELLE SCHEDE 
OSSERVATORIO

• SIMULAZIONE DELLA NUOVA FUNZIONALITÁ 
«RIAGGIUDICAZIONE»

Schede Osservatorio contratti pubblici / Programma annuale e Rendiconto



Grazie per la vostra

attenzione ☺


